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2. NORMATIVIDAD‘\

 Las funciones y competencias notariales se encuentran
establecidas en |la siguiente normatividad:

NOTARIA UNICA DE BECERRIL - CESAR

Documento Descripcion Emisor Procesos
involucrados
Ley 70 de 1931 Constitucion de patrimonio de Congreso de la Protocolo, juridicay

familia inembargable Republica mostrador

Ley 91 de 1936 Patrimonio de familia Congreso de la Protocolo, juridicay
inembargable Republica mostrador

Decreto 1260 de 1970 Estatuto de registro de estado civil  Presidencia - Min  Registro civil, juridica,
de las personas Justicia protocolo

Decreto 960 de 1970 Estatuto de notariado y registro Presidencia — Min Todos los procesos
Justicia

Decreto 2163 de 1970 Oficializacion del servicio notarial Presidencia — Min Todos los procesos
Justicia

Decreto 2148 de 1983 Reglamentd el Dcto. 960y el 2163  Presidencia — Min Todos los procesos
de 1970 Justicia
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Decreto 902 de 1988 Autorizé la liquidacién de Presidencia - Min | Protocolo, juridica y
herencias y sociedades Justicia mostrador
conyugales ante notario

Decreto 2668 de 1988 Autorizd la celebracion de Presidencia - Min  Protocolo, juridica y
maftrimonio civil ante notario. Justicia mostrador

Decreto 1557 de 1989 Autorizé al notario para recibir Presidencia - Min  Declaraciones
declaraciones con fines Justicia extraproceso
extraprocesales

Decreto 1712 de 1989 Autorizd la insinuacion de Presidencia - Min  Protocolo, juridica y
donaciones ante Notario Justicia mostrador

Ley 54 de 1990 Unidén marital de hecho y régimen  Congreso de la Protocolo, juridicay
patfrimonial republica mostrador

Ley 258 de 1996 Afectacion a vivienda familiar Congreso de la Protocolo, juridicay
republica mostrador




Ley 640 de 2001

Ley 675 de 2001

Decreto 4436 de 2005

Ley 1579 de 2012

Ley 1581 de 2012

Ley 1712 de 2014

Decreto 1069 de 2015

Decreto 1077 de 2015

Conciliacion
Régimen de propiedad horizontal

Divorcio y cesacion de efectos
civiles de matrimonio

Estatuto de registro de instrumentos
publicos

Ley de proteccion de datos
personales

Ley de fransparenciay acceso a la
informacion publica

Por medio del cual se expide el

Decreto Unico Reglamentario del
Sector Justicia y del Derecho”

Decreto Unico Reglamentario del
sector vivienda, ciudad y territorio

Congreso de la
republica
Congreso de la
republica
Presidencia de la
Republica
Presidencia de la
Republica
Presidencia de la
Republica
Congreso de la
Republica
Presidencia de |la
Republica

Presidencia de la
Republica,
Ministerio de
vivienda, ciudad y
territorio

Juridica

Protocolo, juridicay
mostrador

Protocolo, juridicay
mostrador

Protocolo, juridica'y
mostrador
Todos los procesos

Todos los procesos

Todos los procesos

Todos los procesos
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Decreto 1664 de 2015

Ley 1996 de 2019

Decreto 2106 de 2019

Ley 2010 de 2019

Ley 2079 de 2021

Ley 2129 de 2021

Tramites notariales

Régimen para el ejercicio de la
capacidad legal de las personas
mayores con discapacidad

Normas para simplificar, suprimir y
reformar tramites, procesos y
procedimientos innecesarios en la
administracion publica

Normas para la promocion del
crecimiento econdémico, el empleo, la
inversion, el fortalecimiento de las
finanzas publicas y la progresividad, la
equidad y eficiencia del sistema
tributario

Disposiciones en materia de vivienda y
habitat

Por la cual se establecen nuevas
reglas para determinar el orden de los
apellidos

Presidenciade la
Republicay Min
Justicia

Congreso de la
Republica

Presidencia de la
Republica

Congreso de la

Republica

Congreso de la
Republica

Congreso de la
Republica

Todos los procesos

Protocolo, juridica y
mostrador

Todos los procesos

Protocolo, juridica y
mostrador

Protocolo, juridica y
mostrador

Registro civil




3. REQUISITOS PARA
ESCRITURACION




6.

7.

Copias de cédulas de ciudadania de
los interesados
Copia simple del titulo de propiedad

Certificado de tradicion y libertad
(opcional pero se recomienda)

Paz y salvo de impuesto predial y
valorizaciéon Municipal
Paz y salvo de
departamental si aplica
Paz y salvo de administracion (Rég.
de propiedad horizontal)

Si se otorga poder en Colombia

a. Poder debidamente autenticado y
cargado a la plataforma VUR

b. Fotocopia de cédula del apoderado

y/o tarjeta profesional

valorizacion

3.1 COMPRAVENTA

8. Si se otorga poder en el exterior:
- Ante Consulado: autenticado y cargado a la

plataforma VUR, el cual puede ser allegado
a la Notaria en copia por medio virtual.

b. Opcién ante notario extranjero:
autenticado y apostillado. Si esta en otro
idioma debe ser traducido por traductor
oficial adscrito a Min. Relaciones
Exteriores. Los documentos deben ser
presentados en original al protocolista.

9. Si actia una persona juridica

a. Documentos de Representacion legal y
las facultades

c. Formulario 490 de la DIAN, en el caso de
que ambas partes de Ila relacion
contractual en Ila enajenacion sean
personas juridicas.



* Aplica para donaciones que excedan la
suma de cincuenta (50) SMLMV.

Insinuacion

1.Solicitud que debera ser presentada
personal y conjuntamente por el donante y
el donatario o sus apoderados, ante el
notario del domicilio del donante.

2. Si el donante tuviera \varios
domicilios, la solicitud se presentara
ante el notario del circulo que
corresponda al asiento principal de
Sus negocios.

3. Avaluo comercial de los
donar (lonja).

4. Pruebas en las que conste que el
donante queda con patrimonio
suficiente para su coéngrua
subsistencia.

bienes a

DONACION

Insinuacion en caso de requerirse.

Si la donacion versa sobre bienes
inmuebles, en la misma escritura se
puede realizar Ila insinuacion y
posteriormente la donacion.

Los documentos requeridos son los
mismos que se exigen para una
escritura de compraventa.

Si la donacioén versa sobre dinero, con
la entrega del mismo al donatario se
entendera perfeccionada la donacion.



3.3 DECLARACION DE CONSTRUCCION

*1. Licencia de construccion, con su respectiva
constancia de ejecutoria.
* 2. Planos sellados por la respectiva Curaduria y/o Secretaria de
Planeacion Municipal.
* 3. Fotocopia simple del titulo de adquisicion.
* 4. Certificado de Tradicion y Libertad (opcional pero recomendable)
 a) Si el inmueble es rural, la expedicion del certificado
no puede ser mayor a 5 dias a la fecha de la firma de Ia
escritura.
* 5. Paz y salvo del impuesto predial y valorizacion municipal.
* 6. Paz y salvo de valorizacion departamental, si aplica.
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3.5 CANCELACION DE AFECTACION

3.4 CONSTITUCION DE AFECTACION

A VIVIENDA FAMILIAR A VIVIENDA FAMILIAR

1. Copia simple del titulo de 1. Fotocopia simple del
propiedad, titulo de propiedad.

2. Certificado de tradicion y e - =z
libertad (opcional pero 2. :_:srtltfuc:lado de_trac:lcmn y
recomendable). iDercta (opcmna pero

3. Fotocopia de cédulas de recomendable).
ciudadania de los interesados. 3. Fotocopia de cédulas de

4. Paz y salvo impuesto predial y ciudadania de los
valorizacion Municipal. interesados.

5. Paz y salvo de valorizacion
departamental, si aplica.



3.6“CANCELACI6N DE PATRIM

Fotocopia simple del titulo de
propiedad.

Certificado de Tradicion y
Libertad (opcional pero
recomendable).

Fotocopias de cédulas de

ciudadania de los coényuges o

compaineros permanentes.
Si el
hipoteca, se debe aportar carta

inmueble tiene vigente

de autorizacion por parte del

acreedor para cancelar el

patrimonio.

/,f‘

ONIO DE FAMILIA INEMBARGABLE

- Si no hay menores de edad:

1.

1.

En la Escritura Publica, se declara bajo
juramento que no hay hijos menores de

edad.

Si hay hijos y son mayores de edad:

En la Escritura Publica, se declara bajo
juramento que no hay hijos menores de

edad.

Copia autentica de los registros civiles
de nacimiento de los hijos mayores de

edad.

Si hay hijos vy son menores de edad: Solo

procedera la SUSTITUCION y debera

aplicarse lo consagrado en los articulos 84,

85, 86, y 87 del Decreto 019 del 2012.



T ———

« 3.7 CANCELACION DE

USUFRUCTO POR
MUERTE DEL

USUFRUCTUARIO

1. Fotocopia auténtica del
registro civil de defuncion
del fallecido.

2.Fotocopia simple del
titulo de propiedad.

3.Certificado de tradiciony
libertad (opcional pero
recomendable).

4.Fotocopia de cédulas de
ciudadania de los
interesados.

,ﬂ

- 3.8 CANCELACION Y/O
RENUNCIA DEL
USUFRUCTO POR
VOLUNTAD DEL
USUFRUCTUARIO

1. Fotocopia simple del
titulo de adquisicion.

2.Certificado de tradiciony
libertad (opcional pero
recomendable).

3.Fotocopia de cédulas de
ciudadania de los
interesados.



s— RIMONIO CIVIL/CESACION DE EFECTOS —~

-

1.

2.

3.

~ 3.9 DIVORCIO DE MAT

Solicitud del tramite suscrita por el
abogado con los siguientes anexos:
Poder especial al abogado para
adelantar el tramite.

Copia auténtica del registro civil de

matrimonio.

4.

Copia auténtica de los registros civiles

de nacimiento de los cényuges con nota
marginal de matrimonio.

5.

Fotocopia de la cédula de ciudadania de

los conyuges.

6.

Fotocopia de la cédula de ciudadania y

de la tarjeta profesional del abogado.

7.

Acuerdo suscrito por los conyuges (con

presentacion personal) relacionado con:

a. Voluntad de llevar a cabo el tramite

b. Alimentos

c. Residencia

d.Estado en que se encuentra Ila
sociedad conyugal, y como y cuando
sera liquidada. En el caso de existir
renuncias, debe estar expreso

CIVILES DE MATRIMONIO RELIGIOSO

- Si existen hijos menores:

1. Copia auténtica de los registros civiles de

nacimiento.

2. Acuerdo suscrito por los conyuges frente a

los menoresy con presentacion personal

frente a:

- a. Patria Potestad y custodia.

* b. Cuidado personal (domicilio del menor:
direccion, barrio, ciudad/municipio).

+ c. Alimentos (clara, expresa y exigible).

 d. Educacion, salud, vestuario y otros
gastos.

- e. Visitas.

- f. Vacaciones, recreaciones, fiestas, y
fechas especiales.

 g. El aumento anual de la cuota alimentaria.

Para la firma de la Escritura, se requiere
concepto favorable por parte del Defensor de
Familia competente.



z.

3.

/,f‘

3.10 LIQUiDACIéN DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

Copia auténtica del registro civil de matrimonio y de nacimiento de los conyuges con
nota marginal de matrimonio.

Solicitud con el respectivo inventario de bienes y avalios y adjudicacion de los
activos y pasivos entre los conyuges.

Documentos soporte de los activos:
a) Vehiculos: documento de propiedad y soporte de avalao

b) Inmuebles: titulo de adquisiciéon, certificado de tradicién (opcional) y paz y salvos
de predial y valorizacion.

c) Dineros y/u otros: soportes de propiedad
4. Documentos soporte de los pasivos.

a)Certificaciones, letras, pagarés y demas que prueben su existencia y el saldo a la
fecha de la firma de la escritura publica.



“'_:“3‘:;'1“])ECLARAC|6N DE LA UNION MARITAL DE

HECHO

1. Solicitud que debe formularse en forma conjunta por los

interesados, e indicara:
a. La designacion del notario a quien se dirija.

b. Nombre, identificacion, edad, domicilio y residencia de los
interesados.

c. La manifestacion de comun acuerdo de la existencia de la union
marital de hecho.

d. Fecha desde la cual conviven juntos.
e. Declarar la existencia de hijos si hay hijos entre si.

f. Declarar la inexistencia de hijos menores y/o mayores incapaces
de relaciones anteriores.

2. Fotocopias de cédulas de ciudadania de los comparecientes.

3. Copia_ auténtica de los registros civiles de nacimiento de los
interesados.

4. Inventario solemne de bienes, si hay hijos menores de edad y/o
mayores incapaces fruto de relaciones anteriores.



+3.12 DECLARACION DE LA SOCIEDAD PATRIMONIAL

1. Solicitud que debe formularse en forma conjunta por los interesados, e
indicara:

- a. La designacion del notario a quien se dirija.

- b. Nombre, identificacion, edad, domicilio y residencia de los interesados.
- ¢. Manifestacion de la existencia de la unién marital de hecho por un
lapso no inferior a dos aios, asi como la manifestacién sobre la
existencia o no de impedimentos para contraer matrimonio. De existir
impedimento, los solicitantes deberan allegar prueba que demuestre que
la sociedad o sociedades conyugales anteriores han sido disueltas y
liquidadas por lo menos un aiio antes de la fecha en que se inicié la unién
marital de hecho.

2. Fotocopia de providencia judicial, escritura publica o acta de
conciliacion de la existencia de la union marital. (Si ya esta declarada).



CIONES MATRIMONIALES O MARITALES
(DEBE REALIZARSE ANTES DE CASARSE O DE

COMENZAR LA CONVIVENCIA)

- 1. Fotocopia de cédulas de ciudadania de los comparecientes.

- Si hay bienes activos o pasivos:

1. Documentos soporte de los activos:

- a. Vehiculos: documento de propiedad y soporte de avalao

b. Inmuebles: titulo de adquisicion, certificado de tradicion
(opcional) y paz y salvos de predial y valorizacion.

c. Dineros y/u otros: soportes de propiedad

2. Documentos soporte de los pasivos:

a. Certificaciones, letras, pagarés y demas que prueben su
existencia y el saldo a la fecha de la firma de la escritura publica.



1. Solicitud del
abogado con los siguientes anexos:

tramite suscrita por el

2. Poder especial al abogado para
adelantar el tramite.
3. Fotocopia de providencia judicial,

escritura publica o acta de conciliacion
de la existencia de la union marital y
sociedad patrimonial

4. Fotocopia auténtica de los registros
civiles de nacimiento de los companeros
permanentes.

5. Ftocopia de la cédula de ciudadania de
los companeros permanentes.

6. Fotocopia de la cédula de ciudadania y
de la tarjeta profesional del abogado.

7. Acuerdo suscrito por los companheros
permanentes entre la pareja y con
presentacion personal frente a:

a. Voluntad de llevar a cabo el tramite ante

notario

b. Alimentos

c. Residencia

d. Estado en que se encuentra la sociedad

patrimonial, y cémo y cuando sera

liquidada. En el caso de existir renuncias,
debe estar expreso.

FECTOS CIVILES DE LA UNI

1.

2.

MARITAL DE HECHO

Si existen hijos menores:

Fotocopia auténtica de los registros civiles de
nacimiento.

Acuerdo suscrito por los compaieros permanentes
frente a los menores y con presentacion personal
frente a:

a) Patria Potestad y custodia

b) Cuidado personal (domicilio del menor: direccion,
barrio, ciudad/municipio)

c) Alimentos (clara, expresa y exigible)
d) Educacion, salud, vestuario y otros gastos.
e) Visitas

f) Vacaciones,
especiales.

recreaciones, fiestas, y fechas

g) El aumento anual de la cuota alimentaria.

Para la firma de la escritura, se requiere concepto
favorable por parte del Defensor de Familia
competente.




- ACION DE LA SOCIEDAD PATRIMONIAL

1. Fotocopia de providencia judicial, escritura publica o acta de
conciliacion de la existencia de la unién marital y sociedad
patrimonial

2. Solicitud con el respectivo inventario de bienes y avalios y
adjudicacion de los activos y pasivos entre los compaieros
permanentes.

3. Documentos soporte de los activos:
- a) Vehiculos: documento de propiedad y soporte de avalio

- b) Inmuebles: titulo de adquisicion, certificado de tradiciéon, paz y
salvo de predial y valorizacion.

- c¢) Dineros y/u otros: soportes de propiedad
- 4. Documentos soporte de los pasivos.

- a) Certificaciones, letras, pagarés y demas que prueben su
existencia y el saldo a la fecha de la firma de la escritura publica



——— STITUCION DE HIPOTECA

1. Fotocopias de cédulas de ciudadania de los interesados

2. Fotocopia simple del titulo de propiedad

3. Certificado de tradicion y libertad (opcional pero recomentable)
4. Paz y salvo impuesto predial y valorizacion municipal

5. Paz y salvo de valorizacion departamental, si aplica

6. Copia del avalao comercial, en caso de que el préstamo supere el 70%
del valor de la venta

7. Si el acreedor es una persona juridica, representacion legal de la entidad
- a. Camara de comercio

- b. Superfinanciera

c. Poder

d. Decretos de nombramiento y posesion

Si es Hipoteca Abierta:

1. Carta de otorgamiento del crédito, firmada por el acreedor
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«3.17 CANCELACION DE HIPOTECA

1. Fotocopia de la escritura de constitucion de hipoteca que
presta mérito ejecutivo.

2. Certificado de Tradicion y Libertad (no mayor a 1 mes)

3. Si el acreedor es una persona juridica, representacion legal
de la entidad

- a) Carta de Cancelacion de Hipoteca de entidad Bancaria y/o
Reparto de entidad del Estado

- b) Camara de Comercio.
- ¢) Superfinanciera.
- d) Poder.

- e) Decretos de nombramiento y posesion.
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1.
2.
3.

Fotocopias de cédulas de ciudadania de los interesados.

. Fotocopia simple del titulo de adquisicion.

Certificado de tradicion y libertad (opcional pero
recomendable).

Paz y salvo impuesto predial y valorizacién municipal.
Paz y salvo de valorizacion Departamental, si aplica.

3.19 CANCELACION DE FIDEICOMISO CIVIL

Fotocopias de cédulas de ciudadania de los interesados.
Fotocopia simple del titulo de propiedad.

Certificado de tradicion y libertad (opcional pero
recomendable)

,ﬂ

~ 3.18 CONSTITUCION DE FIDEICOMISO CIVIL



3.20 RESTITUCION DE FIDEICOMISO
CIVIL

1. Fotocopias de cédulas de ciudadania de Ilos

interesados.

2. Copia auténtica del registro civil de defuncion del

constituyente o documento que pruebe el cumplimiento
de la condicion.

3. Fotocopia simple del titulo de adquisicion.
4. Certificado de tradicion y libertad (opcional pero

recomendable).

5. Paz y salvo impuesto predial y valorizaciéon municipal.
6. Paz y salvo de valorizacion departamental si aplica.

,ﬂ



_3.2'1 SUCESION (LIQUIDACION DE HERENCIA

1. Solicitud de tramite con presentacion 11. Certificado de Tradicion y
Personal del abogado. , Libertad (opcional pero
2. Inventario de bienes y avaluos del recomendable).
abogado. 12. P Ivo | to Predial
3. Trabajo de particion y adjudicacion - _az ¥,sa Vo _n_1pues o Fredial y
del abogado. Valorizacion Municipal.
4. Poderes conferido al abogado. 13. Paz y salvo de Valorizacion
5. Copia autentica del registro civil de Departamental, si aplica
defuncion del fallecido. 14. Copia auténtica del documento

6. g:;'::?moa“‘;:,e::f:s cr;f’;zg:s_ civil de que demuestre el parentesco con el
7. Fotocopias de cédulas de ciudadania causante
del fallecido y herederos.
8. Copia auténtica de Venta derechos
herenciales (si aplica)
9. Copia auténtica testamento con
formulario de inscripcion si aplica
10.Fotocopia simple del titulo de
adquisicion



"+3.22 VENTA DE DERECHOS
HERENCIALES

1. Copia autentica del registro civil de defuncion del fallecido.
2. Documentos que acreditan la calidad del que vende

a. Copia autentica del registro civil que demuestre su calidad
de heredero o cényuge.

Documentos soporte de los bienes objeto de venta:

a.Vehiculos: documento de propiedad y soporte de avalio

b. Inmuebles: escritura de adquisiciéon, certificado de

tradicion (opcional pero recomendable), paz y salvos de
predial y valorizacion.

c. Dineros u otros: soportes de propiedad.



* 3.23 TESTAMENTOS

1. Fotocopias de las cédulas de ciudadania del testador y los
testigos.

- Testamento Abierto:

- Son tres (3) testigos capaces, que no sean familiares entre si,
ni del testador.

- Testamento Cerrado:

- Son cinco (5) testigos capaces, que no sean familiares entre si,
ni del testador.

 Declaracion escrita de la ultima voluntad del testador en
SOBRE CERRADO
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5. SEGURIDAD JURIDICA

| Seleccionar certificado digital B
—
2 AAR
==

Nombre firmante ESTHER JOHANNA TIGREROS ORTEGA Jlectric
Fecha Vencimiento 17/08/2023 9:44:48 a. m.

ESTHER JOHANNA TIGREROS ORTEGA

NOTARIA UNICA DEL CIRCULO DE BECERRIL - CESAR

Documentos pendientes Firmar otros documentos Notaria en linea Consultas

1D
Tipo Nuip Nombre Autoriza

Documento

Filtrar por Notario o Notario Encargado

I:| P"edetenﬂinadO: PenC“ente

Software de autenticacion biométrico operado por Gear Electric




6. TECNOLOGIA




7. SERVICIO DE BIOMETRIA

CERTIFICADO VERIFICACION DE IDENTIDAD BIOMETRICA

Cddigo verificacién:

La identidad de:
), 9.90.90.90.0.0.0.0.90.90.4.¢.4

Identificado con C.C. XXXXXXXXX

Fue verificada por medios electrdnicos al comparar

los datos biométricos de sus huellas

digitales

contra la base de datos de 1la Registraduria
Nacional del Estado Civil, Conforme al Articulo 18

del Decreto - Ley 019 de 2012.

www.notariaenlinea.com

Fecha verificacidén: 2022-09-01 14:17:44.




